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	УТВЕРЖДАЮ

	Директор ГБПОУ МО «………………………….…»


	Г.С. Меркурьев              

	«    »  05. 2016 г.





Перечень
мер, необходимых для обеспечения условий, обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающий несанкционированный к ним доступ

1. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации, должна осуществляться таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно было определить места хранения персональных данных (материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ.
2. Обеспечение раздельного хранения персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.
3.  Хранение в надежно запираемых шкафах и сейфах. Ключи от них, а также от помещений должны находиться у ответственных за данную работу лиц.
4.  В целях обеспечения сохранности и конфиденциальности персональных данных все операции по оформлению, формированию, ведению и хранению данной информации должны выполняться только работниками ГБПОУ МО «………», допущенными в соответствии с их должностными обязанностями к обработке информации ограниченного доступа.
5. Передача информации, содержащей сведения о персональных данных, по телефону, факсу, электронной почте без письменного согласия субъекта персональных данных запрещается.
6. Личные дела и документы, содержащие персональные данные, должны храниться в запирающихся шкафах (сейфах), обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа.

Заместитель директора по безопасности
ГБПОУ МО «………»									И.В. Зайцев
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