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[bookmark: _Toc469738596]1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Защищаемое помещение (далее - ЗП) представляет собой обособленное помещение, предназначенное для обсуждения речевой конфиденциальной информации с пометкой «Для служебного пользования», проведения в нем закрытых совещаний и подготовки конфиденциальных служебных документов. 
1.2. Система защиты информации в ЗП построена на основе выполнения специальных требований и рекомендаций ФСТЭК России по обеспечению технических и организационно-режимных мер защиты информации.
1.3. Выполнение требований по обращению с конфиденциальной информацией в защищаемом помещении организуется в соответствии с общими требованиями по обращению со служебной информацией «Для служебного пользования» (Положение о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в федеральных органах исполнительной власти, введено в действие Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 ноября 1994 года № 1233).
1.4. Ответственный за обеспечение режима безопасности назначается приказом ООО «РОМАШКА» и отвечает за обеспечение информационной безопасности при обсуждении (обработке) конфиденциальных сведений в ЗП.
1.5. Ответственный за обеспечение режима безопасности несет ответственность за организацию работ по обеспечению безопасности информации, обсуждаемой (обрабатываемой) и хранимой на объекте информатизации – защищаемом помещении, а также за правильностью использования установленных в защищаемом помещении средств защиты информации (СЗИ), подготовку сотрудников по режиму безопасности и вопросам обеспечения безопасности информации.
[bookmark: _Toc469738597]2. ФУНКЦИИ ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕ РЕЖИМА БЕЗОПАСНОСТИ
2.1. Осуществлять контроль за выполнением требований по обращению с конфиденциальной информацией и эксплуатацией оборудования, установленного в защищаемом помещении, использованием установленных в помещении технических средств защиты информации, а также других технических устройств согласно Памятке технического паспорта на защищаемое помещение.
[bookmark: _GoBack]2.2. Проводить периодическую проверку работоспособности систем защиты информации в ЗП, а также инструктаж сотрудников, работающих в данном помещении.
2.3. Информировать Ответственного за организацию и проведение работ по защите информации при замене в ЗП технических средств (оборудования), окончании срока действия аттестации защищаемого помещения.
2.4. Перед проведением закрытых мероприятий Ответственный за обеспечение режима безопасности обязан проверить соответствие и наличие в помещении технических средств согласно Техническому паспорту, исправность системы защиты информации.
[bookmark: _Toc469738598]3. ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕ РЕЖИМА БЕЗОПАСНОСТИ ОБЯЗАН:
3.1. Обеспечивать функционирование и поддерживать работоспособность средств защиты информации, установленных в защищаемом помещении.
3.2. В случае неисправности (отказа работоспособности) средств защиты информации принимать меры по их своевременному ремонту.
3.3. Информировать Ответственного за организацию и проведение работ по защите информации о фактах нарушения установленного порядка работ и попытках несанкционированного доступа в защищаемое помещение.




[bookmark: _Toc469738602]4. ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕ РЕЖИМА БЕЗОПАСНОСТИ ИМЕЕТ ПРАВО:
4.1. Контролировать выполнение режима безопасности защищаемого помещения и работу технических средств защиты, установленных в помещении.
4.2. В случае выявления нарушений установленного режима безопасности или нарушения функционирования средств защиты информации докладывать руководству о принятии решения о прекращении обработки информации в защищаемом помещении (при обсуждении речевой конфиденциальной информации),
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