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Уведомление
об обработке  (о намерении осуществлять обработку) 
персональных данных





Наименование, адрес оператора: 
Полное наименование: Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Московской области ___________________________________________.
Сокращённое  наименование: ГБПОУ МО _________
Юридический (почтовый) адрес: 141400, Московская область, г……………………….
(Тел./Факс/E-mail): 

	ИНН: 
	КПП: 
	ОГРН: 




Правовое основание обработки персональных данных:
руководствуясь Федеральными законами Российской Федерации:
· от 30.12.2001 № 197-ФЗ «Трудовой кодекс Российской Федерации» (ст. 85-90);
· от 05.08.2000 № 117-ФЗ Налоговым кодексом Российской Федерации»;
· от 29.12.2012 № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации»;
· от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учёте»;
· от 24.07.2009  № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования»;
· от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовки и мобилизации в Российской Федерации», 
Лицензией №   от    и Уставом, утверждённым приказом министра.

Цель обработки персональных данных:
· обработка персональных данных сотрудников и сведений об их профессиональной служебной деятельности в целях ведения кадрового учёта; 
· обработка персональных данных обучающихся, необходимых для оказания им услуг в области образования; 
· начисление денежного содержания сотрудникам и стипендий обучающимся, выплаты страховых взносов в Пенсионный фонд и Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования;
· начисление заработной платы и стипендий на банковские карты сотрудников и обучающихся;
· [bookmark: _GoBack]организация выездных экскурсий для обучающихся.

Категории персональных данных:
· персональные данные - фамилия, имя, отчество, год рождения, адрес, ИНН, телефон, доходы, состав семьи, льготы, сведения о профессиональной служебной деятельности. 
· специальные категории персональных данных – состояние здоровья; 
· биометрические персональные данные -   ;


Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

· сотрудники  и обучающиеся;

Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:
Смешанная обработка персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение и (без) передачу (и) по сети Интернет (внутренней сети связи) ПДн. 

Осуществление трансграничной передачи персональных данных - не осуществляется.

Описание мер, предусмотренных статьями 18.1 и 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»:

· назначен ответственный за организацию обработки персональных данных; 
· разработка внутренних документов, регламентирующих обработку персональных данных;
· использование встроенных средств операционной системы Windows 7 (ХР) Pro для защиты от несанкционированного доступа к ИСПДн;
· использование антивирусного программного обеспечения;
· использование Крипто Про SP при передачи персональных данных сотрудников в налоговый орган и Пенсионный фонд Российской Федерации.
· использование машинных носителей информации, учтенных в установленном порядке.

Ответственный за организацию обработки персональных данных:  

ФИО, номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты.

Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством РФ:

· определены угрозы безопасности персональных данных, 
· установлен 4 уровень защищённости персональных данных при их обработке в информационной системе;
· организован режим обеспечения безопасности помещений, в которых размещены ИСПДн, препятствующий возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения; 
· обеспечен режим сохранности носителей персональных данных;
· утверждён список, определяющий перечень лиц, доступ которых к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе, необходим для выполнения ими служебных обязанностей;
· использование в качестве основного средства защиты от несанкционированного доступа к информации встроенных средств операционной системы Windows 7 (XP) Pro, прошедшей процедуру оценки соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в области обеспечения безопасности информации.


Дата начала обработки персональных данных:
01 сентября 2001 года

Срок или условие прекращения обработки персональных данных:
ликвидация или реорганизация учреждения

ФИО исполнителя

Контактная информация исполнителя	

